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I.  Thêm mới bài viết 

1. Cài đặt giao diện hiển thị cho bài viết >> chọn Longform/Emag 

 

2. Chọn chuyên mục cho bài viết bằng cách bấm nút [Danh mục] để mở 

danh sách chuyên mục.  

3. Nhập nội dung bài viết theo các trường định nghĩa sẵn. 

II. Giới thiệu công cụ hỗ trợ bài Media 

 

- Chọn bài mẫu có sẵn: Chọn mẫu có 

sẵn trong CMS 

- Lưu thành mẫu: Bài viết đang viết 

phóng viên thấy bố cục tốt, có thể lưu 

lại thành mẫu để sử dụng cho những 

lần sau. 

 

Sử dụng cho toàn bài 

- Chọn Font chữ toàn bài: Chọn kiểu 

chữ áp dụng cho toàn bài (kiểu chữ trên 

google font) 

- Cỡ Font toàn bài: Chọn kích cỡ chữ 

áp dụng cho toàn bài 

- Xoá font đã đặt: Xoá font đã đặt  
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Sử dụng cho 1 khối  

- Tạo khối mới: Tạo khối mới để nhập 

nội dung 

- Chọn hiệu ứng: Hiệu ứng 3D cho 

khối ảnh/ chữ (trượt lên, trượt xuống, 

sang trái, sang phải,..) 

- Chọn Font chữ khối: Chọn kiểu chữ 

áp dụng cho khối 

- Cỡ Font khối: Chọn kích cỡ chữ áp 

dụng cho khối 

- Xoá font đã đặt: Xoá font đã đặt 

 

- Chọn ảnh nền: Tải ảnh lên làm ảnh 

nền cho toàn bài 

- Màu phủ ảnh nền: Chọn màu để phủ 

lên ảnh nền. 

- Độ mờ ảnh nền: Làm mờ ảnh nền 

(Chọn màu phủ >> kéo độ mờ ảnh nền 

đến mức muốn chỉnh) 

- Reset ảnh nền: Xoá những gì đã làm 

 

- Khoảng cách dòng: Khoảng cách 

giữa 2 dòng chữ 

- Đặt màu nền cho bài viết: Chọn màu 

nền phù hợp cho bài 

- Đặt màu chữ cho bài viết: Chọn 

màu chữ cho toàn bài 

-  : Gỡ thuộc tính đã đặt 

- Đặt nhặc nền cho bài viết:  
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III. Thêm khối vào bài viết 

 

Một bài viết Longform/ Emag được tạo từ nhiều khối. Vậy cách để tạo một khối 

trong viết như thế nào? 

1. Chọn Tạo khối mới  để thêm khối mới trong khung biên tập. 

 

2.  Thay đổi chiều rộng khối: Chuột phải vào khối >> Thuộc tính khối nội 

dung đang chọn  
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>> Khung Cài đặt thuộc tính khối nội dung xuất hiện 

  

 

Khối ảnh cover: 

Ảnh tràn/ toàn 

trang 

Độ rộng: Cài đặt 

theo mong muốn 

3. Xoá khối :  

- Chuột phải vào khối cần xoá >> Xoá khối đang chọn  

- Hoặc 

 

IV. Thêm khối bìa trong bài viết 

1. Chọn mẫu trang trí tin bài  trong khung biên tập  
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2. Trong  Kho mẫu trang trí dành cho bài viết >> Khối bìa bài LongForm, 

Emagazine 

 
 

3. Chọn mẫu phù hợp với bài viết >>  thay đổi các mục tiêu đề/ tên tác giả/… 

4. Đối với mẫu khối bìa có ảnh:  

 

VD: Mẫu tiêu đề phải 

5. Để thay đổi hình ảnh, chuột phải vào khung màu xám >> Chọn Thay Đổi 

ảnh trong mẫu >> Upload chọn ảnh làm ảnh tiêu đề (Lưu ý, trước khi 

upload giữ nguyên size ảnh) 
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6. Xoá khối tiêu đề trong bài viết:  

Chuột phải vào khối >> Xoá khối đã chọn  

V. Thêm khối ảnh trong bài viết 

1. Chọn mẫu trang trí tin bài  trong khung biên tập  

 
2. Trong  Kho mẫu trang trí dành cho bài viết >> Khối ảnh trong bài 

 
3. Chọn mẫu phù hợp với bài viết >>  thay đổi ảnh 

4. Cách 1: Để thay đổi hình ảnh, chuột phải vào khung màu xám >> Chọn 

Thay Đổi ảnh trong mẫu >> Upload chọn ảnh   

Cách 2: Trỏ vào hình cần thay > Chọn biểu tượng  >> Upload chọn ảnh 
 

 

   VD :  Mẫu 1 hàng 2 cột 
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                        Thành quả sau khi thay ảnh 

VI. Thêm hiệu ứng khối 

1. Cách 1:  Đặt chuột vào khối muốn thêm hiệu ứng >> Chọn hiệu ứng 

 ở Công cụ hỗ trợ bài Media  

Cách 2: Đặt chuột vào khối muốn thêm hiệu ứng>> Chọn Thêm hiệu ứng 

khối đang chọn  trên bộ edit 

2. Hộp hiệu ứng xuất hiện  

 

- Tốc độ 

chuyển động của khối 

- Xoá hiệu ứng đã đặt: Xoá hiệu 

ứng của khối 

- Hiệu ứng ….: Chọn các hiệu 

ứng cho khối 
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VII. In hoa chữ đầu đoạn 

1. Đặt chuột vào dòng cần in hoa chữ cái. 

 
 

2. Click chuột phải >> Sử dụng mẫu chức năng 
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3. Chọn mẫu muốn sử dụng 

 
Thành quả: 
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VIII. Căn lệch ảnh trái/ phải 

1. Chèn nội dung và ảnh (có bảng) trong cùng 1 khối 
 

 
 

2. Đặt ví trí của ảnh 

Chuột phải vào ảnh >> Điều khiển bảng đang chọn  
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3. Hộp thuộc tính xuất hiện 

 

Độ rộng: Cài đặt độ rộng ảnh 

Dịch ảnh trái: Dịch ảnh sang trái (Click đến khi ảnh căn sang trái vừa 

theo ý muốn) 

Vê giữa: Ảnh căn giữa 

Dịch ảnh phải: Dịch ảnh sang phải (Click đến khi ảnh căn sang phải vừa 

theo ý muốn) 

 

Ví dụ ảnh căn trái: 
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IX. Tạo bản MOBILE emag/ longform 

Click Copy từ bản PC và tạo bản Mobile 

 

 
 


